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NIP 873-21-58-118  REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MUZEUM MIASTA TUCHOW

I. Postanowienia ogélne — podstawy prowadzenia dzialalnosci
§ 1.1

Muzeum w Tuchowie zwane dalej "Muzeum miasta Tuchéw” jest dzialem w samorzadowej
instytucji kultury, ( dzialem Domu Kultury w Tuchowie) dzialajace na podstawie:

- Uchwaly Rady Miejskiej w Tuchowie Nr XV/111/2011, nadajacej statut Domu Kultury w
Tuchowie

- Statutu Domu Kultury w Tuchowie

- Regulaminu Organizacyjnego Domu Kultury ktérego integralng czescia jest niniejszy regulamin
,Muzeum miasta Tuchoéw .

§.1.2
Organizatorem Muzeum miasta Tuchéw jest Dom Kultury w Tuchowie.

§1.3.
Dom Kultury w Tuchowie, ktéry utworzyl Muzeum zapewnia $rodki potrzebne do jego
utrzymania i rozwoju.

§ 1.4.
Siedziba Muzeum miasta Tuchow jest Gmina Tuchéw - Dom Kultury w Tuchowie. Muzeum
miesci si¢ w obiekcie Domu Kultury przy ulicy Chopina 10.

§ 1.5.
Terenem dziatania Muzeum miasta Tuchéw jest Miasto i Gmina Tuchéw oraz obszar
Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 1.6.
Muzeum miasta Tuchéw uzywa pieczeci Dom Kultury w Tuchowie Muzeum miasta Tuchéw
ul. Chopina 10 33-170 Tuchéw

§ 1.7.
Regulamin organizacyjny okresla ogdlne zasady organizacji i funkcjonowania Muzeum miasta
Tuchow.

II. CELE 1 ZADANIA MUZEUM

§2.1.
Celem Muzeum jest dziatalno$é¢ okreslona w art. 1 ust. 1 Ustawy o Muzeach, ktéra stanowi:

1. - gromadzenie zbioréw obejmujacych zakupy, przydziaty darowizny, zapisy, depozyty, a
takze obiekty uzyskane droga badan terenowych, ktére zwiazane sg z historig oraz kulturg
materialng i duchowa Miasta bez ograniczen terytorialnych,

2. - dokumentowanie, katalogowanie, naukowe opracowywanie zgromadzonych muzealiow,

3. - przechowywanie gromadzonych muzealiow w warunkach zapewniajacych im wiasciwy
stan zachowania i bezpieczenstwo oraz magazynowanie ich w sposéb dostepny dla celow
naukowych,

4. - zabezpieczenie, konserwacje muzealiow oraz w miare mozliwosci dokumentowanie i
zabezpieczanie w terenie obiektow kultury materialnej oraz pomnikéw przyrody,

5. - organizowanie wystaw statych i czasowych,



- prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej dla szkét bez ograniczen terytorialnych,
udostepnianie zbior6w do celéw naukowych, ekspozycyjnych i edukacyjnych,

- zapewnienie wiasciwych warunk6éw zwiedzania i korzystania ze zbiorow,
prowadzenie dziatalnosci wydawniczej, opracowywanie i publikowanie katalogéw,

0. przewodnikéw po wystawach w formie drukéw luznych i wydawnictw periodycznych
oraz innych wydan.
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III. ZARZADZANIE I ORGANIZACJA MUZEUM
§3.1.

Struktura organizacyjna, zarzadzanie i stanowiska pracy Muzeum miasta Tuchow;

1. Rada Programowa Muzeum miasta Tuchéw powotywana przez Dyrektora Domu Kultury
w uzgodnieniu z Burmistrzem Tuchowa

2. - Dyrektor Domu Kultury, powotywany przez Burmistrza Tuchowa, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

3. - Z-ca Dyrektora zatrudniany przez Dyrektora po uzgodnieniu z Burmistrzem Tuchowa.
4. - Gléwny Ksiegowy , zatrudniany przez Dyrektora.
5. - Opiekun ekspozycji muzealnych zatrudniany przez Dyrektora,

§3.2.

Ogolny nadzér nad Muzeum sprawuje Rada Programowa Muzeum miasta Tuchéw w liczbie
min. 7 do 15 czlonkéw ktéra powolywana jest Zarzadzeniem Dyrektora Domu Kultury
w Tuchowie.

§3.3.

Do zadan Rady Programowej Muzeum miasta Tuchéw naleza;

1. przygotowywanie i opracowywanie plandw i projektéw dzialalnosci muzeum

2. przygotowaniei prowadzenie wydawnictw Muzeum,

3. koordynacja i prowadzenie dziatalnosci wystawienniczej, oswiatowej, w zakresie dzialania
Muzeum, prowadzac dzialalno$¢ upowszechnieniowa poprzez organizacje odczytow, prelekeji,
lekcji muzealnych, ktorych charakter wynika z profilu dzialalnosci Muzeum

4. wspolpraca z Towarzystwami i organizacjami spolecznymi o profilu zgodnym z profilem

Muzeum

dziatalno$¢ informacyjna,

6. popularyzacja wiedzy o regionie poprzez: prowadzenie wykladéw, lekcji muzealnych,

§3. 4.

o

Muzeum zarzadzane jest przez Dyrektora Domu Kultury w Tuchowie, ktérego powotuje i odwotuje
Burmistrz Tuchowa na zasadach i w trybie przewidzianym w obowiazujacych przepisach.

§3.5.

Dyrektor zarzadza Muzeum, reprezentuje go na zewnatrz i ponosi odpowiedzialno$¢ za
podejmowane decyzje po wezesniejszym uzgodnieniu z Rada Programowa Muzeum i Burmistrzem
Tuchowa.
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zapewnienie warunkow dla sprawnego funkcjonowania Muzeum

nadzor nad racjonalnym i efektywnym gospodarowaniem mieniem i $rodkami finansowymi
Muzeum,

bezposrednie kierowanie personelem Muzeum,

utrzymywanie kontaktéw z muzeami krajowymi i zagranicznymi oraz wlasciwymi organami
administracji samorzadowej i rzadowe;j,

wydawanie w obowiazujacym trybie regulaminéw i zarzadzen wewngetrznych,
opracowywanie planéw zadan Muzeum oraz zapewnienie terminowego i nalezytego
wykonywania tych zadan,

nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw dyscypliny pracy, obowigzujacych
regulamindw i zarzadzen, bezpieczenstwa i higieny pracy,

nadzér nad utrzymaniem we wiasciwym stanie technicznym mienia Muzeum w tym
zabezpieczenia p.poz i elektronicznego systemu dozoru.

§3.7.

Do podstawowych zadan Z-cy Dyrektora nalezy:

1.
2.

W

rozliczanie dokument6w finansowych z Gléwnym Ksiegowym,

kierowanie i nadzér w zakresie: inwentaryzacji zbior6w muzealnych; badan i opracowan
naukowych; gromadzenia, przechowywania i konserwacji zbiorow; zabezpieczenia zbiorow
przed kradzieza, pozarem i uszkodzeniem; urzadzania ekspozycji statych i wystaw
czasowych,

udzielanie zaméwien publicznych;

prowadzenie spraw administracyjnych i pracowniczych

§3.8.

Do podstawowych zadan Gléwnego Ksiggowego nalezy:

1.

prowadzenie catoksztattu spraw finansowych Muzeum zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawnymi: czyli opracowywanie planéw finansowych i zabezpieczenie ich
prawidlowej realizacji

W oparciu o obowiazujace przepisy prawne i inne akty normatywne, nadzér nad
prawidlowym wydawaniem, prowadzeniem i rozliczaniem wplywow z kwitariuszy
przychodowych, raportéw kasowych, zaliczek i innych zobowiazan finansowych;
prowadzenie ksiag inwentarzowych oraz nadzor nad gospodarka rzeczowo - materiatows i
mieniem Muzeum;

§3. 9.

Dyrektora podczas jego nieobecnosci w sprawach merytorycznych zastgpuja w kolejnosci jak
w§ 3.1,

§3. 10.

Do podstawowych zadan Opiekuna Ekspozycji Muzealnych nalezy:

1.
2

3.

gromadzi dobra kultury z zakresie historii i sztuki Miasta i Gminy Tuchéw,

gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ fotograficzna,(negatywy, pozytywy, diapozytywy)
muzealiow.

przechowuje gromadzone muzealia w warunkach zapewniajacych im wlasciwy stan
zachowaniai bezpieczenstwa oraz magazynuie je.



&

przyjmuje eksponaty z zakupéw, darowizn i depozytow,

5. prowadzi dokumentacj¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami a w szczegolnoscei: ksiegi
inwentarzowe, karty ewidencyjne, zeszyt materialdbw pomocniczych,

6. ewidencjonuje oraz opracowuje zbiory wedtug przyjetych w muzealnictwie zasad
obejmujacych: prowadzenie ksiggi inwentarzowej muzealidw etnograficznych, prowadzenie
kart ewidencyjnych,

7. planuje i organizuje wystawy czasowe, - organizuje oprawe¢ plastyczng wystaw,
8. konserwuje muzealia
9. utrzymuje staly porzadek czysto$¢

§3.11

Wszyscy pracownicy zatrudnieni w Muzeum otrzymuja zakresy czynnosci i obowigzkow w
ramach zakresow czynnosci wynikajacych z Regulaminu Domu Kultury w Tuchowie.

§3.12

W Muzeum miasta Tuchéw obowiazuja godziny pracy ustalone przez Dyrektora wg
harmonogramu pracy muzeum i harmonogramu zwiedzania.
W poniedziatki i wtorki Muzeum jest nieczynne.

IV. MAJATEK I FINANSE MUZEUM

§4.1
Muzeum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre§lonych w ustawie
o0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

§4.2
Podstawa gospodarki finansowej Muzeum jest plan dziatalnosci Muzeum, zatwierdzony przez
Dyrektora.

§4.3
Majatek Muzeum moze byé wykorzystany jedynie dla celow wynikajacych z zakresu dzialania
Muzeum.

§4.4
Przychodami Muzeum sg:
1. - wplywy z biletow zwiedzania muzeum,
2. - dotacje budzetowe w ramach budzetu Domu Kultury,
3. - dobrowolne wplaty, darowizny i zapisy os6b fizycznych oraz prawnych,
4. - $rodki uzyskane z innych zrédet (sprzedaz wydawnictw, pamiatek itp.).

§4.5
Do skladania o$wiadczen w imieniu Muzeum w zakresie praw, obowiazkéw majatkowych
i finansowych wymagane jest wspéldzialanie Dyrektora lub Z-cy Dyrektora i Gléwnego
Ksiggowego lub 0s6b przez nich upowaznionych.



V. PRZEPISY KONCOWE

§5.1
1. Likwidacji Muzeum moze dokona¢ Rada Miejska w Tuchowie na wniosek Burmistrza Tuchowa
po uprzednim pisemnym wniesieniu takiego wniosku przez Rade Programowa i Dyrektora Domu

Kultury.
§5.2

2. Regulamin niniejszy iacznie ze statutem i regulaminem Domu Kultury stanowi calosé przepiséw
regulujacych organizacj¢ wewnetrzng i szczegblowy zakres dziatania, o ile pozniejsze przepisy w

tym wzgledzie nie beda stanowi€ inaczej.
§5.3
3. Kazda zmiana Regulaminu wymaga formy pisemne;j i uzgodnienia z Burmistrzem Tuchowa.

Regulamin wchodzi z dniem 30.11.2011
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